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Îôèöèàëüíî
îòäåëà îòïðàâëÿåò ïèñüìî ïî÷òîé.

Ïåðåä âûäà÷åé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëþ ëè÷íî óïîëíîìî÷åííûé ñîòðóä-
íèê îòäåëà ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, è ïîë-
íîìî÷èÿ ãðàæäàíèíà íà åå ïîëó÷åíèå.

Âòîðîé ýêçåìïëÿð ïèñüìà ïîìåùàåòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåå ñ íîìåíêëà-
òóðîé äåëî, à òðåòèé ýêçåìïëÿð – õðàíèòñÿ â îòäåëå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ, ñîäåðæàùåãî âîïðîñû, îòâåò íà êîòî-
ðûå íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûé ñîòðóäíèê îòäåëà íå
ïîçäíåå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåò åãî ïî ïðèíàä-
ëåæíîñòè, î ÷åì ïèñüìåííî ñîîáùàåò çàÿâèòåëþ.

3.1.2. Ëè÷íûé ïðèåì
Ëè÷íûé ïðèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîíåäåëüíèê è ïÿòíèöó ñ 10-00 äî 13-00

è ñ 14-00 äî 17-00 (çà èñêëþ÷åíèåì íåðàáî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé) â çäàíèè
àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: Ëåíèíãðàäñêàÿ îáëàñòü, ã. Âñåâîëîæñê, Êîëòóø-
ñêîå øîññå, ä. 138, êàáèíåò 222.

Ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì ñîòðóäíè-
êîì îòäåëà â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè. 

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
åãî ëè÷íîñòü. 

Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëþ äîëæíà
áûòü ïðåäîñòàâëåíà âîçìîæíîñòü ïîëó÷èòü ïèñüìåííûé èëè óñòíûé îòâåò ïî
âîïðîñó îáðàùåíèÿ. 

Ïîñëå âñåñòîðîííåãî èçó÷åíèÿ è àíàëèçà îáðàùåíèÿ óïîëíîìî÷åííûé
ñîòðóäíèê îòäåëà: 

- ïðè î÷åâèäíîñòè ôàêòîâ è îáñòîÿòåëüñòâ, èçëîæåííûõ çàÿâèòåëåì â
õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, îòñóòñòâèè íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîãî èçó÷åíèÿ
ìàòåðèàëîâ ïðåäñòàâëÿåò îòâåò â óñòíîé ôîðìå; 

- â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå
âõîäèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ êóäà è â êàêîì ïîðÿäêå
åìó ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ; 

- ïðè íåâîçìîæíîñòè ðàçðåøåíèÿ îáðàùåíèÿ ïî ñóùåñòâó íà ëè÷íîì
ïðèåìå ïî âîïðîñàì, âõîäÿùèì â êîìïåòåíöèþ îòäåëà, ïðèíèìàåò ïèñüìåí-
íîå îáðàùåíèå; 

- ìîæåò îòêàçàòü çàÿâèòåëþ â äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ,
åñëè åìó ðàíåå áûë äàí îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðî-
ñîâ. 

Ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ óïîëíîìî÷åííûé ñîòðóäíèê ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâè-
òåëþ íåîáõîäèìûå áëàíêè è îáðàçöû íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ,
íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ åãî ðåãèñòðàöèÿ îòäå-
ëîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè è äåëîïðîèçâîäñòâó â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ â óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå äëÿ ïèñüìåí-
íûõ îáðàùåíèé. 

3.1.3. Êîíñóëüòàöèè ïî òåëåôîíó
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ îïåðàòèâíîñòè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí

îòäåë âåäåò êîíñóëüòàöèè ïî òåëåôîíó: (813-70) 31-908.
Îòâåò äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòî-

ðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, äîëæíîñòè ñîòðóäíèêà,
ñíÿâøåãî òðóáêó. Âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10
ìèíóò. 

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû
îòäåëà ïîäðîáíî è â âåæëèâîé ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòå-
ðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. 

Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèêè
îòäåëà, îñóùåñòâëÿþò êîíñóëüòèðîâàíèå ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè ñîòðóäíèê, ê
êîòîðîìó îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëü-
íî, îí ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî íàçíà÷èòü
äðóãîå âðåìÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè. Åñëè íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ
ìîæåò ïðåäîñòàâèòü äðóãîé ñîòðóäíèê îòäåëà, ëèöî, ïðèíÿâøåå òåëåôîííûé
çâîíîê, ïåðåâîäèò çâîíîê íà åãî íîìåð òåëåôîíà. 

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîðÿäêà ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåí-
íûõ çàïðîñîâ è óñòíûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé, àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòóïàþ-
ùèõ çàïðîñîâ, ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèé è ïðèíÿòèå
ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿþòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþ-
äåíèÿ è èñïîëíåíèÿ óïîëíîìî÷åííûìè ñîòðóäíèêàìè îòäåëà ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2. Îáùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîë-
íîìî÷åííûìè ñîòðóäíèêàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ïî îáùèì âîïðîñàì.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ), îñóùåñòâëÿåìîãî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà îñíîâàíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî-
÷åííîãî ñîòðóäíèêà îòäåëà, âûðàçèâøååñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå â ïîëíîì îáúåìå èëè íåñâîåâðåìåííî (íå ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè).

5.2. Æàëîáà íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà
îòäåëà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì â îòäåë, â êîòîðîì ïðîõîäèò ñëóæáó
(çàìåùàåò ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü) óïîëíîìî÷åííûé ñîòðóäíèê îòäåëà,
çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà
îòäåëà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå, äîëæíà áûòü ïîäïèñàíà ëèöîì, îáðà-
òèâøèìñÿ ñ æàëîáîé, è äîëæíà ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî óïîëíîìî÷åííîãî
ñîòðóäíèêà îòäåëà, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîäàþùåãî æàëîáó, åãî ìåñòî æèòåëü-
ñòâà èëè ìåñòî íàõîæäåíèÿ;

- ñóùåñòâî îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ).
Ê îôîðìëåíèþ æàëîáû ïðèìåíÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ, óêàçàííûå â 3.1.1.

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
5.4. Æàëîáà íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà

äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà îòäåëîì â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ åå ïîñòó-
ïëåíèÿ â îòäåë. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ óêàçàííîé æàëîáû ìîæåò áûòü ïðîäëåí
çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî îáùèì âîïðîñàì, íî íå áîëåå ÷åì
åùå íà îäèí ìåñÿö, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ëèöó, ïîäàâøåìó ýòó æàëîáó, â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðîäëåíèÿ.

5.5. Êîïèÿ ðåøåíèÿ, ïðèíÿòîãî ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî ñîòðóäíèêà îòäåëà, íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ, îáðàòèâøåìóñÿ ñ æàëîáîé, â òå÷åíèå 5 äíåé ñ ìîìåíòà âûíåñå-
íèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ  ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß «ÂÑÅÂÎËÎÆÑÊÈÉ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÉ ÐÀÉÎÍ» ËÅÍÈÍÃÐÀÄÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ
îò 14.06.2011 ã. ¹ 1262, ã. ÂÑÅÂÎËÎÆÑÊ

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà
äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæäåíèþ
ãîñóäàðñòâåííûìè, âåäîìñòâåííûìè, ðåãèîíàëüíûìè
íàãðàäàìè è íàãðàäàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá

îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíî-

ñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàä-
ñêîé îáëàñòè, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè  ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæ-
ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè «Ïîäãîòîâêà äîêóìåí-
òîâ ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæäåíèþ ãîñóäàðñòâåííûìè, âåäîì-
ñòâåííûìè, ðåãèîíàëüíûìè íàãðàäàìè è íàãðàäàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Âñåâîëîæñêèå
âåñòè» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæ-
ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â ñåòè Èíòåðíåò.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî îáùèì âîïðîñàì Áîëüøàêîâà À.À.

À.Í. ÑÎÁÎËÅÍÊÎ, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
* Ïðèìå÷àíèå: ïðèëîæåíèÿ ê ïîñòàíîâëåíèþ â ãàçåòå íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ

ïîëíîé âåðñèåé ïîñòàíîâëåíèÿ ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè www.vsevreg.ru â ðàçäåëå «Äîêóìåíòû»

Ïðèëîæåíèå 
ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè 

îò 14.06.2011 ¹ 1262

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé
ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè 

«Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæäåíèþ
ãîñóäàðñòâåííûìè, âåäîìñòâåííûìè, ðåãèîíàëüíûìè íàãðàäàìè è íàãðàäà-
ìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíè-
öèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò) ïî ïîäãîòîâêå äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæ-
äåíèþ ãîñóäàðñòâåííûìè, âåäîìñòâåííûìè, ðåãèîíàëüíûìè íàãðàäàìè è
íàãðàäàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ
ôîðì è ìåòîäîâ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôèçè÷å-
ñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ,
ñâÿçàííûå ñ ïîäãîòîâêîé äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæ-
äåíèþ ãîñóäàðñòâåííûìè, âåäîìñòâåííûìè, ðåãèîíàëüíûìè íàãðàäàìè è
íàãðàäàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ êîëëåêòèâîâ ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæ-
äåíèé, îáùåñòâåííûõ è èíûõ îðãàíèçàöèé, íåçàâèñèìî îò ôîðì ñîáñòâåííî-
ñòè, ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíîñòðàííûõ ãðàæäàí è ëèö áåç ãðàæ-
äàíñòâà (äàëåå – çàÿâèòåëè).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî

âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæäåíèþ ãîñóäàðñòâåííûìè, âåäîìñòâåííû-
ìè, ðåãèîíàëüíûìè íàãðàäàìè è íàãðàäàìè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ
ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæäåíèþ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíè-

ñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé
ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â ëèöå îòäåëà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû è
êàäðîâ (äàëåå – îòäåë).

2.2.2. Íåïîñðåäñòâåííî ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíûì ñëóæàùèì, óïîëíîìî÷åííûì íà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – ñîòðóäíèêîì îòäåëà
(äàëåå – óïîëíîìî÷åííûé ñîòðóäíèê îòäåëà).

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòäåëîì îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èíûìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè ïî âîïðîñàì, îòíå-
ñåííûì ê åãî êîìïåòåíöèè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- âðó÷åíèå çíàêà «Æèòåëü áëîêàäíîãî Ëåíèíãðàäà» è ìåäàëè «Çà îáîðî-

íó Ëåíèíãðàäà»;
- îôîðìëåíèå ëèñòà ñîãëàñîâàíèÿ íàãðàäíûõ äîêóìåíòîâ è ïèñüìåííîãî

õîäàòàéñòâà î ïðåäñòàâëåíèè ê íàãðàæäåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé, âåäîìñòâåí-
íîé íàãðàäîé, íàãðàäîé Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

- èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
«Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè (äàëåå –
àäìèíèñòðàöèÿ Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà) î íàãðàæäåíèè
Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé èëè Áëàãîäàðíîñòüþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Âñåâîëîæ-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

- ïîäãîòîâêà ïèñüìåííûõ îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì îá îòêàçå â õîäàòàéñòâå î
íàãðàæäåíèè, ñîãëàñîâàíèè íàãðàäíûõ äîêóìåíòîâ èëè îá îòêàçå â íàãðàæäå-
íèè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí.

2.4. Îñíîâàíèÿ è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ (ïðåäñòàâëåíèÿ, õîäàòàéñòâà) î íàãðàæäåíèè è
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (äàëåå – îáðàùåíèå) â îòäåë íà ëè÷íîì ïðèåìå èëè
ïîëó÷åíèå îáðàùåíèÿ ïî ïî÷òå.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãîòîâêè õîäàòàéñòâà è ëèñòà ñîãëàñîâàíèÿ íàãðàä-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Âñåâîëîæñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÿâëÿþòñÿ äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.4.2. Ïðåäâàðèòåëüíîå ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè îá îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè ïðèíèìàåòñÿ âî âðåìÿ ïðèåìà
äîêóìåíòîâ.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ óïîëíîìî÷åííûì
ñîòðóäíèêîì îòäåëà, âêëþ÷àÿ ïðèåì íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, îöåíêè ïîë-
íîòû è äîñòàòî÷íîñòè äîêóìåíòîâ, îïðåäåëåíèå ïðàâà íà ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì ïðåäñòàâëåíèÿ ê íàãðàæäåíèþ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì ñîòðóäíèêîì îòäåëà â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå åñëè ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà íå ìîæåò áûòü îêàçàíà â ýòîò ñðîê èç-çà íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäå-
íèÿ ðàáîòû ïî ïîèñêó àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòäåë óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î
ïðîäëåíèè íà îïðåäåëåííûé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â îòäåë îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé, êîòîðûå íå ìîãóò áûòü
èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ èëè äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé,
îòäåë â 10-äíåâíûé ñðîê çàïðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ îá óòî÷íåíèè è äîïîëíåíèè
îáðàùåíèÿ íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè è äîêóìåíòàìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ óïîëíîìî÷åííûì
ñîòðóäíèêîì îòäåëà äëÿ âûäà÷è ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.5.1. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ:
-  êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-

íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
- óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.09.2010 ¹ 1099 «Î

ìåðàõ ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ãîñóäàðñòâåííîé íàãðàäíîé ñèñòåìû Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» (âìåñòå ñ «Ïîëîæåíèåì î ãîñóäàðñòâåííûõ íàãðàäàõ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», «Ñòàòóòàìè îðäåíîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëîæå-
íèÿìè î çíàêàõ îòëè÷èÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìåäàëÿõ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ïî÷åòíûõ çâàíèÿõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îïèñàíèÿìè íàçâàííûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ íàãðàä Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàãðóäíûõ çíàêîâ ê ïî÷åò-
íûì çâàíèÿì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»);

- ðàñïîðÿæåíèåì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.02.1996 ¹
83-ðï (ðåä. îò 12.01.2010) «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå âûäà÷è
íàãðàæäåííûì äóáëèêàòîâ îðäåíîâ, ìåäàëåé, çíàêîâ îòëè÷èÿ, íàãðóäíûõ
çíàêîâ ê ïî÷åòíûì çâàíèÿì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äîêóìåíòîâ ê ãîñóäàð-
ñòâåííûì íàãðàäàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âçàìåí óòðà÷åííûõ»;

- ïîëîæåíèåì î ìåäàëÿõ «Çà îáîðîíó Ëåíèíãðàäà», «Çà îáîðîíó Îäåñ-
ñû», «Çà îáîðîíó Ñåâàñòîïîëÿ», è «Çà îáîðîíó Ñòàëèíãðàäà», óòâåðæäåííûì
Óêàçîì Âåðõîâíîãî Ñîâåòà ÑÑÑÐ îò 22.12.1942;

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 17.08.2010 ¹ 375 «Î âåäîìñòâåííûõ íàãðàäàõ Ìèíèñòåðñòâà ðåãèî-
íàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 13.02.2009 ¹ 62 «Îá ó÷ðåæäåíèè âåäîìñòâåííûõ íàãðàä Ìèíèñòåðñòâà
ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- ïîëîæåíèåì «Î çíàêå «Æèòåëþ áëîêàäíîãî Ëåíèíãðàäà», óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Ëåíãîðèñïîëêîìà îò 23.01.1989 ¹ 5 «Îá ó÷ðåæäåíèè çíàêà
«Æèòåëþ áëîêàäíîãî Ëåíèíãðàäà» (â ðåä. Ðåøåíèÿ Èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòå-
òà Ëåíèíãðàäñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ îò 14.05.1990 
¹ 480);

- ðåøåíèåì Èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòåòà Ëåíèíãðàäñêîãî îáëàñòíîãî
Ñîâåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ îò 11.09.1989 ¹ 267 «Î íàãðàæäåíèè çíàêîì
«Æèòåëþ áëîêàäíîãî Ëåíèíãðàäà» æèòåëåé ðÿäà íàñåëåííûõ ïóíêòîâ Âñåâî-
ëîæñêîãî è Ëîìîíîñîâñêîãî ðàéîíîâ îáëàñòè»;

- ñïèñêîì íàñåëåííûõ ïóíêòîâ Âñåâîëîæñêîãî ðàéîíà, ðàñïîëîæåííûõ â
êîëüöå áëîêàäû â ïåðèîä Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû íà 7 ë. (ïðèëîæåíèå
ê ïèñüìó Èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòåòà Ëåíèíãðàäñêîãî îáëàñòíîãî Ñîâåòà
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ îò 22.09.1989 ¹ 34/1548);

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãóáåðíàòîðà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 06.05.2002 
¹ 94-ïã «Îá ó÷ðåæäåíèè çíàêà îòëè÷èÿ Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè «Çà âêëàä â
ðàçâèòèå Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãóáåðíàòîðà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 30.07.2007 
¹ 122-ïã «Îá ó÷ðåæäåíèè çíàêà îòëè÷èÿ Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè «Çà çàñëóãè
ïåðåä Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòüþ»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãóáåðíàòîðà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 24.12.2008 
¹ 271-ïã «Î Ïî÷åòíîé ãðàìîòå è áëàãîäàðíîñòè Ãóáåðíàòîðà Ëåíèíãðàäñêîé
îáëàñòè»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãóáåðíàòîðà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 02.08.2000 
¹ 325-ïã «Îá ó÷ðåæäåíèè Ïî÷åòíîãî äèïëîìà Ãóáåðíàòîðà Ëåíèíãðàäñêîé
îáëàñòè»;

- ïðèêàçîì Êîìèòåòà ïî àãðîïðîìûøëåííîìó è ðûáîõîçÿéñòâåííîìó
êîìïëåêñó Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 30.06.2010 ¹ 42 «Î ôîðìàõ ïîîùðåíèÿ
Êîìèòåòà ïî àãðîïðîìûøëåííîìó è ðûáîõîçÿéñòâåííîìó êîìïëåêñó Ëåíèí-
ãðàäñêîé îáëàñòè»;

- ïðèêàçîì êîìèòåòà ïî ðàçâèòèþ ìàëîãî, ñðåäíåãî áèçíåñà è ïîòðåáè-
òåëüñêîãî ðûíêà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 30.06.2010 ¹ 8 «Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè
"Íàãðàæäåíèå áëàãîäàðñòâåííûìè ïèñüìàìè èëè ãðàìîòàìè çà îñîáûå
çàñëóãè ãðàæäàí, ÿâëÿþùèõñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè èëè
ðóêîâîäèòåëÿìè ìàëûõ è ñðåäíèõ ïðåäïðèÿòèé, à òàêæå ãðàæäàí, ðàáîòàþ-
ùèõ â îðãàíèçàöèÿõ, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü, ñâÿçàííóþ ñ ðàçâèòèåì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Ëåíèíãðàäñêîé
îáëàñòè»;

- ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà îò 15.01.2008 ¹ 60 «Îá ó÷ðåæäåíèè Ïî÷åòíîé ãðàìîòû è Áëàãîäàðíî-
ñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèí-
ãðàäñêîé îáëàñòè» (âìåñòå ñ Ïîëîæåíèåì î Ïî÷åòíîé ãðàìîòå ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè è Ïîëîæåíèåì î Áëàãîäàðíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè);

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé
ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà îò 10.08.2010 ¹ 752/1.1-05 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îòäåëå
êàäðîâ, ìîáïîäãîòîâêè è îõðàíû òðóäà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè è äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé
ñîòðóäíèêîâ îòäåëà â íîâîé ðåäàêöèè». 

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
åãî ëè÷íîñòü.

2.6.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ê ãîñóäàð-
ñòâåííûì íàãðàäàì:

2.6.1.1. Íà êàæäîãî ïðåäñòàâëÿåìîãî ê íàãðàæäåíèþ ñîñòàâëÿåòñÿ
íàãðàäíîé ëèñò, óòâåðæäåííûé Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 07.09.2010 ¹ 1099: 

ïî ôîðìå ¹ 1 – äëÿ ãðàæäàíñêèõ ëèö, ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ÷ëåíîâ
îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, èíîñòðàííûõ ãðàæäàí, à òàêæå ëèö, çàíèìàþ-
ùèõñÿ èíäèâèäóàëüíîé òðóäîâîé èëè îáùåñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ; 

ïî ôîðìå ¹ 2 – äëÿ âîåííîñëóæàùèõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ãðàæäàí-
ñêîãî ïåðñîíàëà ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, â êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíà âîåí-
íàÿ ñëóæáà;

ïî ôîðìå ¹ 3 – äëÿ ëèö,
- çàìåùàþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå äîëæíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è

ãîñóäàðñòâåííûå äîëæíîñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- ïðîõîäÿùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ ãðàæäàíñêóþ èëè ïðàâîîõðàíèòåëüíóþ

ñëóæáó, à òàêæå ãðàæäàíñêîãî ïåðñîíàëà ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, â êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíà ãîñóäàðñòâåííàÿ ãðàæäàíñêàÿ èëè ïðàâîîõðàíèòåëüíàÿ
ñëóæáà;

- ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíè-
öèïàëüíûõ îðãàíîâ âëàñòè;

ïî ôîðìå ¹ 4 – äëÿ ðîäèòåëåé (óñûíîâèòåëåé), ïðåäñòàâëÿåìûõ ê
íàãðàæäåíèþ îðäåíîì «Ðîäèòåëüñêàÿ ñëàâà» èëè ìåäàëüþ îðäåíà «Ðîäè-
òåëüñêàÿ ñëàâà».

Ïðè çàïîëíåíèè íàãðàäíîãî ëèñòà íå äîïóñêàþòñÿ êàêèå-ëèáî ñîêðàùå-
íèÿ, àááðåâèàòóðû, íåòî÷íîñòè è èñïðàâëåíèÿ. Îí çàïîëíÿåòñÿ íà ïèøóùåé
ìàøèíêå èëè êîìïüþòåðå è äîëæåí áûòü îôîðìëåí íà ëèñòå áóìàãè ôîðìàòà
À3.

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê íàãðàäíîìó ëèñòó:
- ïèñüìî-õîäàòàéñòâî; 
- ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ òðóäîâîãî êîëëåêòèâà èëè âûïèñêà èç íåãî çà ïîä-

ïèñüþ ïðåäñåäàòåëÿ è ñåêðåòàðÿ ñîáðàíèÿ, çàâåðåííûå ïå÷àòüþ îðãàíèçà-
öèè;

- ñïðàâêà íàëîãîâîé èíñïåêöèè îá óïëàòå íàëîãîâ âî âñå óðîâíè áþäæå-
òîâ;

- ñïðàâêà î ñâîåâðåìåííîñòè âûïëàòû ðàáîòíèêàì çàðàáîòíîé ïëàòû çà
ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ è ãëàâíîãî áóõãàëòåðà;

- äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìû äëÿ îáúåêòèâíîé
îöåíêè.

Ïðè ðàññìîòðåíèè âîïðîñà î íàãðàæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé íàãðàäîé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ðóêîâîäèòåëåé, çàìåñòèòåëåé ðóêîâîäèòåëåé, ãëàâ-
íûõ ýêîíîìèñòîâ (áóõãàëòåðîâ) õîçÿéñòâóþùèõ ñóáúåêòîâ ïðè íàëè÷èè çàñëóã
ïðåäñòàâëÿåìîãî ê íàãðàäíîìó ëèñòó, êðîìå äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ â ï.
2.6.1.2., ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû â äèíàìèêå çà òðåõëåòíèé
ïåðèîä (ñ ðàçáèâêîé ïî êàæäîìó ãîäó) è èñòåêøèå ìåñÿöû òåêóùåãî ãîäà,
ïðåäøåñòâóþùèå äàòå âíåñåíèÿ õîäàòàéñòâà:

- ñïðàâêà î äèíàìèêå îñíîâíûõ ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêèõ ïîêàçàòåëåé,
âêëþ÷àþùèõ â ñåáÿ ñâåäåíèÿ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíî-
ìó ðåãëàìåíòó;

- ñïðàâêà î ñòðóêòóðå óñòàâíîãî êàïèòàëà, âêëþ÷àþùàÿ â ñåáÿ ñëåäóþ-


