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Îôèöèàëüíî
ñ öåëüþ óñòàíîâëåíèÿ ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ÅÄÂ.

Ðàñïîðÿæåíèå î íàçíà÷åíèè ÅÄÂ ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé îôîð-

ìëÿåò ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-

ìåíòà.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé ôîðìèðóåò ëè÷íîå äåëî ïîëó÷àòåëÿ ÅÄÂ,

â êîòîðîå âêëþ÷àåò äîêóìåíòû:

– ðàñïîðÿæåíèÿ î íàçíà÷åíèè ÅÄÂ;

– çàÿâëåíèå;

– êñåðîêîïèÿ ïàñïîðòà;

– ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ;

– êñåðîêîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Âñåâîëîæñêîãî

ðàéîíà»;

– ñâåäåíèÿ î íîìåðå ñ÷åòà è íîìåðå îòäåëåíèÿ Ñáåðáàíêà.

3.2.2. Ïðè ïîäãîòîâêå ðàñïîðÿæåíèÿ î íàçíà÷åíèè ÅÄÂ, ñïåöèàëèñò

îòäåëà ñóáñèäèé çàíîñèò ñâåäåíèÿ î ïîëó÷àòåëå â ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà».

3.2.3. Ïðè âîçâðàòå ëè÷íîãî äåëà îò ñïåöèàëèñòà ñ ôóíêöèÿìè êîíòðî-

ëÿ, ñïåöèàëèñò óñòðàíÿåò âûÿâëåííûå íàðóøåíèÿ. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ âûÿâ-

ëåííûõ íàðóøåíèé ïåðåäàåò íà ïîâòîðíûé êîíòðîëü.

3.2.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30

ìèíóò.

3.2.5. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà

ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ Êîìèòåòà, ïîäïèñàíèå åãî è ïåðåäà÷à

ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ íà ïðîâåäåíèå êîíòðîëÿ ñïåöèàëèñòó îòäåëà ñóáñè-

äèé, êîòîðûé óïîëíîìî÷åí â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì íà

âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû, ïî ðååñòðó â òå÷åíèå 3 äíåé (äàëåå – ñïå-

öèàëèñòó ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ).

3.3. Êîíòðîëü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ è ïðîâåðêà ëè÷íîãî äåëà ïîëó÷àòåëåé

ÅÄÂ è ñâåäåíèé, âíåñåííûõ â áàçó äàííûõ. 

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñôîðìè-

ðîâàííîãî ëè÷íîãî äåëà ïî ðååñòðàì.

3.3.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïå-

öèàëèñò ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ.

3.3.3. Ñïåöèàëèñò ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ ïðîâîäèò ïðàâîâóþ îöåíêó

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðåäîñòàâëåíèÿ ÅÄÂ, äàí-

íûõ çàíåñåííûõ â ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà».

3.3.4. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèíÿòûì ðåøåíèåì î íàçíà÷åíèè è âûïëàòå

ÅÄÂ, ñïåöèàëèñò îòäåëà ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ â ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» îòêðû-

âàåò ðàñïîðÿæåíèå íà âûïëàòó ÅÄÂ.

3.3.5. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â íàçíà÷åíèè ÅÄÂ,

äåëî íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòó îòäåëà ñóáñèäèé äëÿ îôîðìëåíèÿ ðàñïîðÿ-

æåíèÿ îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè èëè äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé â

ñëó÷àå, åñëè îíî áûëî äîïóùåíî ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñóáñèäèé.

3.3.6. Âðåìÿ èñïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû íå áîëåå 30 ìèíóò.

3.3.7. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåð-

æäåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ î íàçíà÷åíèè ÅÄÂ èëè îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè ÅÄÂ.

3.4. Îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïî îðãàíèçàöèè âûïëàòû ÅÄÂ

ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ î íàçíà÷åíèè ÅÄÂ.

3.4.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-

äóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà, êîòîðûé óïîëíîìî÷åí â ñîîòâåòñòâèè

ñ äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì íà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû (äàëåå –

ñïåöèàëèñò ïî âûïëàòàì). 

3.4.3. Ñïåöèàëèñò ïî âûïëàòàì åæåìåñÿ÷íî ñ 1 ïî 23 ÷èñëî ïðîèçâîäèò

ôîðìèðîâàíèå áàçû äàííûõ ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» íà ïîëó÷àòåëåé ÅÄÂ íà ñëå-

äóþùèé ìåñÿö.

3.4.4. Ñïåöèàëèñò ïî âûïëàòàì 1 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà ôîðìèðóåò

âûïëàòíîé ìàññèâ ïîëó÷àòåëåé ÅÄÂ è ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó áóõãàëòå-

ðèè Êîìèòåòà.

3.4.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû – 30 ìèíóò. 

3.4.6. Ñïåöèàëèñò áóõãàëòåðèè, êîòîðûé óïîëíîìî÷åí â ñîîòâåòñòâèè ñ

äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì íà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû, â òå÷åíèå 3

äíåé ïåðåäàåò ñïèñêè ïîëó÷àòåëåé åæåìåñÿ÷íûõ äåíåæíûõ âûïëàò â ýëåê-

òðîííîì ôîðìàòå, âìåñòå ñ ñîïðîâîäèòåëüíûìè âåäîìîñòÿìè è îïèñÿìè ê

îðäåðàì â ôèëèàëû Àêöèîíåðíîãî êîììåð÷åñêîãî Ñáåðåãàòåëüíîãî Áàíêà

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Âñåâîëîæñêîãî îòäåëåíèÿ 5542 è ïåðå÷èñëÿåò

äåíåæíûå ñðåäñòâà äëÿ çà÷èñëåíèÿ íà ïåðñîíèôèöèðîâàííûå ñ÷åòà ïîëó-

÷àòåëåé ÅÄÂ.

3.4.7. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðå÷èñëå-

íèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ â Îïåðàöèîííûé îôèñ Ñåâåðî-Çàïàäíîãî áàíêà ÎÀÎ

«Ñáåðáàíê Ðîññèè». 

3.5. Ïðåêðàùåíèå âûïëàòû.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàñòóïëåíèå ñëå-

äóþùèõ îáñòîÿòåëüñòâ: 

– ëèøåíèå ãðàæäàíèíà çâàíèÿ «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí Âñåâîëîæñêîãî

ðàéîíà»;

-ñìåðòü ïîëó÷àòåëÿ åæåìåñÿ÷íîé äåíåæíîé âûïëàòû. 

3.5.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïå-

öèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé.

3.5.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèè, ïðè ïîñòóïëåíèè â Êîìèòåò äîêó-

ìåíòîâ î íàëè÷èè îáñòîÿòåëüñòâ óêàçàííûõ â ï. 2.9. íàñòîÿùåãî àäìèíè-

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

– îôîðìëÿåò ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè âûïëàòû ÅÄÂ ñîãëàñíî ïðèëîæå-

íèþ ¹ 4 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

– ðåãèñòðèðóåò ðàñïîðÿæåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè; 

– çàíîñèò äàííûå íà ïîëó÷àòåëÿ â ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» è çàêðûâàåò ðàñïî-

ðÿæåíèå íà âûïëàòó;

– ïåðåäàåò ëè÷íûå äåëà ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè íà õðàíå-

íèå â àðõèâ.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû – 15 ìèíóò. 

3.5.5. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à

ëè÷íûõ äåë ïîëó÷àòåëåé ÅÄÂ íà õðàíåíèå â àðõèâ.

4. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.1. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì Êîìèòåòîì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè ïî

çäðàâîîõðàíåíèþ è ñîöèàëüíîìó ðàçâèòèþ. 

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) äîëæíîñòíûõ
ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5.1. Ïîëó÷àòåëè ÅÄÂ èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåé-

ñòâèÿ) è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö Êîìèòåòà ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì â

äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Æàëîáû ìîãóò áûòü ïîäàíû â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå, à

òàêæå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ ñîîáùåíèé.

5.3. Â óñòíîé ôîðìå æàëîáû ðàññìàòðèâàþòñÿ ïî îáùåìó ïðàâèëó â

õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â êîìèòåòå ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì.

5.4. Åñëè âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ

âîïðîñîâ íåâîçìîæíî, ñîñòàâëÿåòñÿ ïèñüìåííàÿ æàëîáà, êîòîðàÿ ïîñëå

ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå ïðåäñåäàòåëþ êîìèòåòà ïî

ñîöèàëüíûì âîïðîñàì, êîòîðûé ïðèíèìàåò ðåøåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ÔÇ îò

02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ãðàæäàíèíó ìîæåò áûòü îòêàçàíî â äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè

æàëîáû, åñëè åìó ðàíåå áûë äàí îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå

âîïðîñîâ.

5.6. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà â

ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà ëèáî íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå èëè

ïåðåäàíà îòâåòñòâåííîìó çà ðàáîòó ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí ñîòðóäíèêó

êîìèòåòà ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì.

5.7. Â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ ãðàæäàíèí

ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîé æàëîáå äîêóìåíòû, ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.8. Äëÿ ïðèåìà æàëîáû â ôîðìå ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ ãðàæäàíèí

äîëæåí óêàçàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíè-

öèïàëüíîé âëàñòè (èìÿ èëè äîëæíîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà), à òàêæå ñóòü

æàëîáû.

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 2 ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíè-
öèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 31.03.2011 ã. ¹ 565

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ðàñ÷åòà è âûïëàòû äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèè ëèöàì,

çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, è ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò 
ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ðàñ÷åò è âûïëàòà äîïëàòû

çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, è

ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ

ïåíñèÿ).

1.2. Ðàñ÷åò è âûïëàòà ìóíèöèïàëüíûõ ïåíñèé ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Êîìèòå-

òîì ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè (äàëåå –

Êîìèòåò). 

Â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïåíñèé Êîìèòåò îñóùåñò-

âëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

– Êîìèññèåé ïî óñòàíîâëåíèþ ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ïðè ãëàâå

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëü-

íûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

– Óïðàâëåíèåì ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âî Âñåâî-

ëîæñêîì ðàéîíå Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

– Ñåâåðî-Çàïàäíûì áàíêîì ÎÀÎ «Ñáåðáàíê Ðîññèè»;

– Âñåâîëîæñêèì ïî÷òàìòîì ÓÔÏÑ ã. Ñàíêò-Ïåòåðáóðãà è Ëåíèíãðàä-

ñêîé îáëàñòè ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ïî÷òà Ðîññèè».

1.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîò-

âåòñòâèè ñ:

– Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâî-

ëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 16.04.2009 ¹ 19

«Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå íàçíà÷åíèÿ, âûïëàòû è ïåðåðàñ÷åòà

ðàçìåðà äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöè-

ïàëüíûå äîëæíîñòè íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, è ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöè-

ïàëüíûì ñëóæàùèì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëà-

ñòè»;

– Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâî-

ëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 16.07.2009 ã.

¹ 33 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå íàçíà÷åíèÿ, âûïëàòû

è ïåðåðàñ÷åòà ðàçìåðà äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèÿì ëèöàì, çàìåùàâ-

øèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, è ïåíñèè çà âûñëóãó

ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÌÎ «Âñå-

âîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè.

1.4. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè

ÿâëÿåòñÿ îñóùåñòâëåíèå ðàñ÷åòà è âûïëàòû äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåí-

ñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè, è ïåíñèè çà âûñëóãó

ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì.

1.5. Çàÿâèòåëÿìè äàííîé óñëóãè èìåþò ïðàâî áûòü ïåíñèîíåðû, èìåþ-

ùèå ñòàæ ðàáîòû ïî çàìåùåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé, è ìóíèöè-

ïàëüíûå ñëóæàùèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïåíñèè ïî âûñëóãå ëåò, èëè èõ çàêîííî-

ãî ïðåäñòàâèòåëÿ (ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, èìåþùèå ïðàâî â ñîîò-

âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëå-

íèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâè-

ÿìè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè).

2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå äàííîé óñëóãè äëÿ çàÿâèòåëåé ïðîèçâîäèòñÿ ïî

àäðåñó: 

– 188640, Ëåíèíãðàäñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Âñåâîëîæñê, Âñåâîëîæñêèé

ïðîñïåêò, äîì 1;

– ï. Êóçüìîëîâñêèé, óëèöà Æåëåçíîäîðîæíàÿ, ä. 26;

– ã. Ñåðòîëîâî, Âûáîðãñêîå øîññå, ä. 3.

Ïðèåìíûå äíè åæåäíåâíî, ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ïÿòíèöó, ñ 9-00 äî 16-00,

ïåðåðûâ íà îáåä – ñ 13-00 äî 14-00.

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê:

ã. Âñåâîëîæñê, 8 (813-70) 25-099; 8 (813-70) 23-521;

ï. Êóçüìîëîâñêèé, 8 (813-70) 91-586;

ã. Ñåðòîëîâî, 593-10-00, 593-00-02.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: VSEVUSZNLO@MAIL.RU

Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

ïåíñèè îñóùåñòâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ñëåäóþùèì îáðàçîì: 

– ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ

ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (÷åðåç ãàçåòû, ðàäèî, òåëåâèäåíèå Âñåâî-

ëîæñêîãî ðàéîíà), à òàêæå ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñàéòå àäìè-

íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé

ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè: www/vsevreg.ru è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-

äàõ â Êîìèòåò;

– èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå óñòíîãî îòâå-

òà (êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí íà ëè÷íîì ïðèåìå èëè ïî òåëåôîíó) è ïèñü-

ìåííîãî îòâåòà çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå. 

Èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû äîëæíû ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ î ìåñòå

íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà, íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê, àäðåñà ýëåêòðîííîé

ïî÷òû Êîìèòåòà, îïèñàíèå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåí-

ñèè, ïåðå÷åíü ïðè÷èí äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ñîöèàëüíîé ïîìîùè,

ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè.

2.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ðàñ÷åòà è âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 45 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà ìóíèöè-

ïàëüíóþ ïåíñèþ è äîêóìåíòîâ èç Êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ñòàæà ïðè

íàëè÷èè ôèíàíñèðîâàíèÿ.

2.3. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ðàñ÷åòà è âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè

ïðîèçâîäèòñÿ â ñëó÷àÿõ:

– ïðåäîñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.

2.5 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

– ïðåäîñòàâëåíèå êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííûõ íå â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ ï. 2.5 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4. Çäàíèå Êîìèòåòà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî èíôîðìàöèîííîé

òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ äîâåäåíèÿ äî ñâåäåíèÿ çàèí-

òåðåñîâàííûõ ëèö ñëåäóþùåé èíôîðìàöèè:

– íàèìåíîâàíèÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

– ìåñòî íàõîæäåíèÿ è þðèäè÷åñêèé àäðåñ;

– ðåæèìà ðàáîòû.

Âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ ïîðó÷íÿ-

ìè, à òàêæå ïàíäóñîì äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïåðåäâèæåíèÿ èíâàëèäíûõ

êîëÿñîê.

Èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ âõîäîì ëèáî

íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñåòèòåëè.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé âåäåòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè â äíè è ÷àñû,

îïðåäåëåííûå ñëóæåáíûì ðàñïîðÿäêîì, óòâåðæäåííûì ðóêîâîäèòåëåì

Êîìèòåòà. 

Ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà îáåñïå÷èâàþòñÿ ëè÷íûìè íàãðóäíûìè êàðòî÷-

êàìè ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè. Ðàáî÷åå ìåñòî

ñïåöèàëèñòà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îñíàùàåòñÿ íàñòåííîé âûâåñêîé èëè

íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè.

Ïîìåùåíèÿ îæèäàíèÿ ãðàæäàí îáîðóäóþòñÿ ìåñòàìè äëÿ ñèäåíèÿ, ñòî-

ëàìè äëÿ îôîðìëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà

îêàçàíèå ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 60 – 90 ìèíóò. 

Ðàçäàòî÷íûå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû (íàïðèìåð: áðîøþðû,

áóêëåòû è ò.ï.) äîëæíû íàõîäèòüñÿ â ïîìåùåíèÿõ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ

ïðèåìà çàÿâèòåëåé, èíûõ ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Êîìèòåòà äîëæíà ñîäåðæàòüñÿ ñëåäóþ-

ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

– ìåñòîðàñïîëîæåíèå, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû, íîìåðà òåëåôîíîâ;

– ðååñòð ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã; 

– ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â òåêñòîâîì âèäå è

â âèäå áëîê-ñõåì;

– ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñò-

íûõ ëèö;

– ïåðå÷åíü ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî êàæäîìó âèäó;

– ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ êàæäîãî âèäà

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ñõåìà ðàçìåùåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îñíîâàíèÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è òðåáîâàíèÿ ê íèì.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå,

îäíèì ñïåöèàëèñòîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòè-

òåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòè-

òåëåé íå äîïóñêàåòñÿ.

2.5. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàñ÷åòà è âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ÿâëÿþò-

ñÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå èç Êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ

ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ïðè ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëà-

ñòè (äàëåå – Êîìèññèÿ ïî óñòàíîâëåíèþ ñòàæà):

– ðàñïîðÿæåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè î âûïëàòå ìóíèöèïàëüíîé ïåí-

ñèè;

– çàÿâëåíèå î íàçíà÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè;

– êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè, çàâåðåííàÿ êàäðîâîé ñëóæáîé;

– ñïðàâêà áóõãàëòåðèè (óñòàíîâëåííîé ôîðìû) î ðàçìåðå ñðåäíåìå-

ñÿ÷íîãî çàðàáîòêà ïî çàìåùàåìîé ìóíèöèïàëüíîé äîëæíîñòè.

– ñïðàâêà îðãàíà, íàçíà÷èâøåãî òðóäîâóþ (ãîñóäàðñòâåííóþ) ïåíñèþ, î

âèäå è ðàçìåðå ïîëó÷àåìîé ïåíñèè è äàòå åå íàçíà÷åíèÿ, ñ óêàçàíèåì

ôåäåðàëüíîãî çàêîíà, ïî êîòîðîìó îíà íàçíà÷åíà, à òàêæå óêàçàíèåì íàëè-

÷èÿ èëè îòñóòñòâèÿ äîïîëíèòåëüíûõ âûïëàò, óñòàíîâëåííûõ èíûìè íîðìà-

òèâíûìè àêòàìè;

– ñïðàâêà î ïåðèîäàõ ðàáîòû (ñëóæáû), ó÷èòûâàåìûõ ïðè èñ÷èñëåíèè

ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè çàìåùåíèè ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé,

äàþùèõ ïðàâî íà ïåíñèþ ïî âûñëóãå ëåò;

– ñâåäåíèÿ î íîìåðå ñ÷åòà è íîìåðå îòäåëåíèÿ Ñáåðáàíêà, èëè íîìåðå

ïî÷òîâîãî îòäåëåíèÿ ñâÿçè.

Ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû äîëæíû áûòü íàäëåæàùèì îáðà-

çîì îôîðìëåíû, ÷åòêî íàïå÷àòàíû èëè ðàçáîð÷èâî íàïèñàíû ñèíèìè èëè

÷åðíûìè ÷åðíèëàìè (ïàñòîé) îò ðóêè, èìåòü ïîäïèñè è ïå÷àòè. Ïîä÷èñòêè è

èñïðàâëåíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì èñïðàâëåíèé, ñêðåïëåííûõ

ïå÷àòüþ è çàâåðåííûõ ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà. Çàïîëíåíèÿ çàÿâ-

ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ êàðàíäàøîì íå äîïóñêàåòñÿ. Çà ïðåäîñòàâëåíèå íåäî-

ñòîâåðíûõ ñâåäåíèé, ïîâëåêøèõ íåïðàâèëüíîå íàçíà÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé


