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Îôèöèàëüíî
ïåíñèè, ãðàæäàíå íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6. Öåíà óñëóãè: áåçâîçìåçäíî.

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
Ïðåäîñòàâëåíèå ðàñ÷åòà è âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè âêëþ÷àåò â

ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

– ïðè¸ì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ è èõ îôîðìëåíèå;

– êîíòðîëü ïðàâèëüíîñòè ðàñ÷åòà è âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè;

– îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî ðàñ÷åòó è

âûïëàòå ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè;

– ïðåêðàùåíèå âûïëàòû.

3.1. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ è èõ îôîðìëåíèå.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

ïåíñèè ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à èç Êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ñòàæà çàÿâëåíèÿ è

äîêóìåíòîâ ãðàæäàíèíà, â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.2.5 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà. 

Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò

îòäåëà ñóáñèäèé è ÅÄÊ íà îïëàòó ÆÊÓ, óïîëíîìî÷åííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ

äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì (äàëåå – ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé).

3.1.1. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâ-

ëåíèé.

Ïðèíÿòûå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòû íà ðàñ÷åò è âûïëàòó ìóíèöèïàëüíîé

ïåíñèè ðåãèñòðèðóþòñÿ â «Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ðàñïîðÿæåíèé î âûïëàòàõ»

(ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó). Æóðíàë

ðåãèñòðàöèè äîëæåí áûòü ïðîíóìåðîâàí, ïðîøíóðîâàí, ñêðåïëåí ïå÷àòüþ,

ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ. Íóìåðàöèÿ â

æóðíàëå âåäåòñÿ ïîñëåäîâàòåëüíî, íà÷èíàÿ ñ ïåðâîãî íîìåðà ñî ñêâîçíîé

íóìåðàöèåé. Âñå èñïðàâëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîëæíû áûòü îãîâî-

ðåíû íàäïèñüþ «Èñïðàâëåííîìó âåðèòü» è çàâåðåíû ïå÷àòüþ.

3.1.2. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé ïðîâîäèò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà

ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà è äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà è ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î ðàñ÷åòå è âûïëàòå ìóíèöèïàëüíîé

ïåíñèè â ñîîòâåòñòâèè ñ «Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå íàçíà÷åíèÿ âûïëàòû è

ïåðåðàñ÷åòà ðàçìåðà äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì

ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, è ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò

ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé

îáëàñòè, óòâåðæäåííîå Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò

16.04.2009 ¹ 19 è Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò

16.07.2009 ã. ¹ 33 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå íàçíà÷å-

íèÿ, âûïëàòû è ïåðåðàñ÷åòà ðàçìåðà äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèÿì

ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, è

ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàì-

îóïðàâëåíèÿ ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé

îáëàñòè.

3.1.3. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îøèáîê â ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ ñïå-

öèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ è ôîðìèðóåò ëè÷-

íîå äåëî ïîëó÷àòåëÿ, â êîòîðîå âêëþ÷àåò äîêóìåíòû: 

– ðåøåíèå î ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò (åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòå ê òðóäîâîé

ïåíñèè);

– ðàñ÷åò ðàçìåðà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò (åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòå ê òðóäî-

âîé ïåíñèè);

– ðàñïîðÿæåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè « Î âûïëàòå

ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò»;

– ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû ïðè ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæ-

ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

– çàÿâëåíèå;

– êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè;

– ñïðàâêà î ïåðèîäàõ ðàáîòû (ñëóæáû), ó÷èòûâàåìûõ ïðè èñ÷èñëåíèè

ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè çàìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé,

äàþùèõ ïðàâî íà íàäáàâêó çà ñòàæ ðàáîòû èëè ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò;

– ñïðàâêà î ðàçìåðå ñðåäíåìåñÿ÷íîãî âîçíàãðàæäåíèÿ ëèöà, çàìåùàâ-

øåãî ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü íà ïîñòîÿííîé îñíîâå ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëà-

ñòè äëÿ èñ÷èñëåíèÿ äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèè;

– ñïðàâêà î ðàçìåðå òðóäîâîé ïåíñèè;

– êñåðîêîïèÿ ïàñïîðòà;

– ñâåäåíèÿ î íîìåðå ñ÷åòà è íîìåðå îòäåëåíèÿ Ñáåðáàíêà, èëè íîìåðå

ïî÷òîâîãî îòäåëåíèÿ ñâÿçè.

3.1.4. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ äîêó-

ìåíòîâ ï. 2.3 è 2.4 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñïåöèàëèñò

îòäåëà ñóáñèäèé ãîòîâèò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ â Êîìèññèþ ïî óñòàíîâëåíèþ

ñòàæà î íåîáõîäèìîñòè äîðàáîòêè ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ. 

3.1.5. Â òå÷åíèå 5 äíåé Êîìèññèÿ ïî óñòàíîâëåíèþ ñòàæà ïðîâîäèò äîî-

ôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ è ïåðåäàåò èõ â Êîìèòåò.

3.1.6. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé â òå÷åíèå 5 äíåé:

– ïðîâîäèò ïðàâîâóþ îöåíêó äîêóìåíòîâ è ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò

ðåøåíèÿ â òå÷åíèå ñî äíÿ ïîâòîðíîãî ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â Êîìèòåò,

ñòàâèò îòìåòêó íà äîêóìåíòàõ î äàòå ïðèåìà äîêóìåíòîì;

– îôîðìëÿåò ðåøåíèå î íàçíà÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ñîãëàñíî

ïðèëîæåíèþ ¹ 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

– çàíîñèò äàííûå íà ïîëó÷àòåëÿ â ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» è îòêðûâàåò ðàñïî-

ðÿæåíèå íà âûïëàòó;

– ïåðåäàåò ëè÷íûå äåëà ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè íà êîí-

òðîëü.

3.1.7. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30

ìèíóò.

3.1.8. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à

ëè÷íîãî äåëà ïîëó÷àòåëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëÿ ïðàâèëüíîñòè ðàñ÷åòà

ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ñïåöèàëèñòó, êîòîðûé óïîëíîìî÷åí â ñîîòâåòñòâèè ñ

äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì íà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû (äàëåå – ñïå-

öèàëèñòó ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ).

3.2. Êîíòðîëü ïðàâèëüíîñòè ðàñ÷åòà è âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè.

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñôîðìè-

ðîâàííîãî ëè÷íîãî äåëà ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè. 

3.2.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïå-

öèàëèñò ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ.

3.2.3. Ñïåöèàëèñò ñ ôóíêöèÿìè êîíòðîëÿ ïðîâîäèò ïðàâîâóþ îöåíêó

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëÿåò ïðàâèëüíîñòü ïðîèçâåäåííîãî

ðàñ÷åòà ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè, ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, çàíåñåííûõ â áàçó

äàííûõ ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» ëè÷íîìó äåëó ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé ïåí-

ñèè.

3.2.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé â îôîðìëåíèè ðàñ÷åòà è âûïëàòû

ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè, äåëî âîçâðàùàåòñÿ ñïåöèàëèñòó îòäåëà ñóáñèäèé

äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé.

3.2.5. Âðåìÿ èñïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû íå áîëåå 15 ìèíóò.

3.2.6. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ óòâåðæäå-

íèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ðàñ÷åòå ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè.

3.3. Îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî ðàñ÷åòó è

âûïëàòå ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïî îðãàíèçàöèè âûïëàòû

ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ÿâëÿåòñÿ ïîäòâåðæäåíèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ðàñ÷åòå

ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè. 

3.3.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-

äóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà, êîòîðûé óïîëíîìî÷åí â ñîîòâåòñòâèè ñ

äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì íà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû (äàëåå – ñïå-

öèàëèñò ïî âûïëàòàì). 

3.3.3. Ñïåöèàëèñò ïî âûïëàòàì åæåìåñÿ÷íî ïðîèçâîäèò ôîðìèðîâàíèå

è àêòóàëèçàöèþ áàçû äàííûõ ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» íà ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëü-

íîé ïåíñèè. 

3.3.4. Ñïåöèàëèñò ïî âûïëàòàì 1 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà ôîðìèðóåò çà

ïðîøëûé ìåñÿö ñïèñêè ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ñ ñîïðîâîäè-

òåëüíûìè âåäîìîñòÿìè è îïèñÿìè ê îðäåðàì â ýëåêòðîííîì âèäå è íà áóìà-

ãå, ïåðåäàåò åãî ñïåöèàëèñòó áóõãàëòåðèè Êîìèòåòà.

3.3.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû – 30 ìèíóò.

3.3.6. Ñïåöèàëèñò îòäåëà áóõãàëòåðñêîãî ó÷¸òà è êîíòðîëÿ ïî ïðîãðàì-

ìå ÑÏÝÄ íàïðàâëÿåò ñïèñêè ïîëó÷àòåëåé Ñîöèàëüíîé ïîìîùè â ýëåêòðîí-

íîì âèäå â èëè îòäåëåíèÿ Âñåâîëîæñêîãî ïî÷òàìòà ÓÔÏÑ ã.Ñàíêò-Ïåòåðáóð-

ãà è Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè – ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ïî÷òà Ðîññèè» äëÿ çà÷èñëå-

íèÿ íà ïåðñîíèôèöèðîâàííûå ñ÷åòà ãðàæäàí. 

3.3.7. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðå÷èñëå-

íèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ â Îïåðàöèîííûé îôèñ Ñåâåðî-Çàïàäíîãî áàíêà ÎÀÎ

«Ñáåðáàíê Ðîññèè» èëè îòäåëåíèÿ Âñåâîëîæñêîãî ïî÷òàìòà ÓÔÏÑ ã. Ñàíêò-

Ïåòåðáóðãà è Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè – ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ïî÷òà Ðîññèè».

3.3.8. Êîíñóëüòàöèè ïî ðàñ÷åòó è âûïëàòå ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè Êîìè-

òåò ïðîâîäèò ïî òåëåôîíó, ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí, íà ëè÷íîì

ïðèåìå.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé êîí-

ñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé, ñíÿâ òðóáêó, äîëæåí ñîîáùèòü íàèìåíîâàíèå

îðãàíà ñîöèàëüíîé çàùèòû, à òàêæå ñâîþ ôàìèëèþ, âî âðåìÿ ðàçãîâîðîâ

ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ îêðóæàþùè-

ìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðó-

ãîé àïïàðàò. Â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò äîëæåí êðàòêî ïîäâåñòè

èòîãè è ïåðå÷èñëèòü äåéñòâèÿ, êîòîðûå ñëåäóåò ïðåäïðèíÿòü çàÿâèòåëþ.

Ïèñüìåííûå êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ïî ïèñü-

ìåííîìó çàïðîñó ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè, â òîì ÷èñëå è ïî ýëåê-

òðîííîé ïî÷òå. Â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí äîëæåí óêàçàòü ôàìè-

ëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà êîíòàêòíûé òåëåôîí. Ïèñüìåí-

íûå êîíñóëüòàöèè äîëæíû áûòü èçëîæåíû â ïðîñòîé ÷åòêîé, ïîíÿòíîé ôîðìå

ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ, íîìåðà òåëåôîíà ñïåöèàëèñòà, ãîòîâÿ-

ùåãî îòâåò.

Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà, îñóùåñò-

âëÿþùèå ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî èëè ñ ïðè-

âëå÷åíèåì äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ. Â ñëó÷àå åñëè ñïåöèàëèñò, ê êîòîðîìó

îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, íå ìîæåò îòâåòèòü íà äàííûé âîïðîñ â íàñòîÿùèé

ìîìåíò, òî îí ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî

íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè.

3.4. Ïðåêðàùåíèå âûïëàòû.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèîñòàíîâëåíèÿ (ïðåêðàùå-

íèÿ) âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ÿâëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèå ãëàâû àäìèíè-

ñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» ËÎ â ñâÿçè ñî ñëåäóþ-

ùèìè îáñòîÿòåëüñòâàìè:

– ïîñòóïëåíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè íà ãîñóäàðñòâåííóþ

äîëæíîñòü Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíóþ ñëóæáó;

– îêîí÷àíèå ñðîêà, íà êîòîðûé óñòàíîâëåíà òðóäîâàÿ ïåíñèÿ;

– íàçíà÷åíèå ïåíñèè èíîãî âèäà, ÷åì òðóäîâàÿ ïåíñèÿ ïî ñòàðîñòè èëè

ïî èíâàëèäíîñòè;

– âûåçäà íà ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè.

Ïðåêðàùåíèå âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ïðîèçâîäèòñÿ â ñëó÷àå

ñìåðòè ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè.

Ïðèîñòàíîâëåíèå (ïðåêðàùåíèå) âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè ïðî-

èçâîäèòñÿ ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà òåì, â êîòîðîì íàñòóïèëè âûøåóêàçàííûå

îáñòîÿòåëüñòâà. 

3.4.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïå-

öèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèé.

3.4.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñóáñèäèè, ïðè ïîñòóïëåíèè â Êîìèòåò äîêó-

ìåíòîâ î íàëè÷èè îáñòîÿòåëüñòâ óêàçàííûõ â ï. 3.5.1. íàñòîÿùåãî àäìèíè-

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

– îôîðìëÿåò ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè âûïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè

ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

– ðåãèñòðèðóåò ðåøåíèå â «Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ íà ðàñ÷åò

è âûïëàòó äîïëàòû çà ñòàæ ðàáîòû ê ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöè-

ïàëüíûå äîëæíîñòè, è ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì»;

– çàíîñèò äàííûå íà ïîëó÷àòåëÿ â ÀÈÑ «Ñîöçàùèòà» è çàêðûâàåò ðàñïî-

ðÿæåíèå íà âûïëàòó; 

– ïåðåäàåò ëè÷íûå äåëà ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè íà õðàíå-

íèå â àðõèâ.

3.4.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû – 15 ìèíóò. 

3.4.5. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à

ëè÷íûõ äåë ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè íà õðàíåíèå â àðõèâ.

4. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.1. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì Êîìèòåòîì ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì

ðàñ÷åòà è íà÷èñëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè îñóùåñòâëÿåò ãëàâà àäìèíè-

ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé

ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè. 

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) äîëæíîñòíûõ
ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5.1. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö Êîìèòåòà ïî ñîöèàëü-

íûì âîïðîñàì â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Æàëîáû ìîãóò áûòü ïîäàíû â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå, à

òàêæå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ ñîîáùåíèé.

5.3. Â óñòíîé ôîðìå æàëîáû ðàññìàòðèâàþòñÿ ïî îáùåìó ïðàâèëó â

õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí â êîìèòåòå ïî ñîöèàëüíûì âîïðîñàì.

5.4. Åñëè âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ

âîïðîñîâ íåâîçìîæíî, ñîñòàâëÿåòñÿ ïèñüìåííàÿ æàëîáà, êîòîðàÿ ïîñëå

ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå ïðåäñåäàòåëþ êîìèòåòà ïî

ñîöèàëüíûì âîïðîñàì, êîòîðûé ïðèíèìàåò ðåøåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ÔÇ îò

02.05.2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ãðàæäàíèíó ìîæåò áûòü îòêàçàíî â äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè

æàëîáû, åñëè åìó ðàíåå áûë äàí îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå

âîïðîñîâ.

5.6. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà â

ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà ëèáî íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå èëè

ïåðåäàíà îòâåòñòâåííîìó çà ðàáîòó ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí ñîòðóäíèêó

Êîìèòåòà. 

5.7. Â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ ãðàæäàíèí

ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîé æàëîáå äîêóìåíòû, ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.8. Äëÿ ïðèåìà æàëîáû â ôîðìå ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ ãðàæäàíèí

äîëæåí óêàçàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìóíè-

öèïàëüíîé âëàñòè (èìÿ èëè äîëæíîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà), à òàêæå ñóòü

æàëîáû.

5.9. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé ïåíñèè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö Êîìèòåòà ïî ñîöèàëü-

íûì âîïðîñàì â ñóäåáíûõ îðãàíàõ. 

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 3 ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè 
ÌÎ  «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» 

Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 31.03.2011 ã. ¹ 565

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììó-
íàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì ìåñòíûõ ñòàíäàðòîâ ñòîèìîñòè æèëèùíî-

êîììóíàëüíûõ óñëóã è ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìîé äîëè ðàñõîäîâ 
ãðàæäàí íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé

íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì ìåñòíûõ ñòàí-

äàðòîâ ñòîèìîñòè æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã è ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìîé

äîëè ðàñõîäîâ ãðàæäàí íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã»

(äàëåå – ìåñòíûå ñóáñèäèè).

1.2. Ìåñòíûå ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ Êîìèòåòîì ïî ñîöèàëüíûì

âîïðîñàì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé

ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè (äàëåå – Êîìèòåò).

Â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåñòíûõ ñóáñèäèé Êîìèòåò îñóùåñòâëÿåò

âçàèìîäåéñòâèå ñ:

– Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä Âñåâîëîæñê»

Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

– Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä Âñåâîëîæñê»

Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

– Êîìèòåòîì ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Ãîðîä Âñåâîëîæñê» Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ëåíèíãðàäñêîé

îáëàñòè;

– îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâëÿþùèìè íà÷èñëåíèå ïëàòåæåé ïî îïëàòå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã;

– îïåðàöèîííûå îôèñû Ñåâåðî – Çàïàäíîãî áàíêà ÎÀÎ «Ñáåðáàíê Ðîñ-

ñèè»;

– Âñåâîëîæñêèì ïî÷òàìòîì ÓÔÏÑ ã. Ñàíêò-Ïåòåðáóðãà è Ëåíèíãðàä-

ñêîé îáëàñòè ôèëèàëà ÔÃÓÏ «Ïî÷òà Ðîññèè».

1.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòíûõ ñóáñèäèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè

ñ:

– Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

– «Ïðàâèëàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è

êîììóíàëüíûõ óñëóã», óòâåðæäåííûå Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.12.2005 ãîäà ¹ 761 «Î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèé

íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã» (äàëåå – Ïðàâèëà ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé);

– «Ìåòîäè÷åñêèìè ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ïðèìåíåíèþ Ïðàâèë ïðåäîñòà-

âëåíèÿ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ, óòâåðæäåí-

íûìè Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ðåãèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè è Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.05. 2006 ã. ¹ 58/403 (äàëåå – Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåí-

äàöèè);

– Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä

Âñåâîëîæñê» Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Ëåíèíãðàäñêîé îáëà-

ñòè îò 21.12.2010 ã. ¹ 77 «Îá óñòàíîâëåíèè ìåñòíûõ ñòàíäàðòîâ â æèëèùíî-

êîììóíàëüíîé ñôåðå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä

Âñåâîëîæñê» íà 2011 ãîä»; 

– Ñîãëàøåíèåì ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè è ìóíèöè-

ïàëüíûì îáðàçîâàíèåì «Ãîðîä Âñåâîëîæñê» Âñåâîëîæñêîãî ìóíèöèïàëüíî-

ãî ðàéîíà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè.

1.4. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ âûïëàòà ìåñòíûõ ñóáñèäèé íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììó-

íàëüíûõ óñëóã.

1.5. Çàÿâèòåëÿìè äàííîé óñëóãè èìåþò ïðàâî áûòü ãðàæäàíå, èìåþùèå

ïðàâî íà ïîëó÷åíèè ñóáñèäèè íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ

óñëóã, èëè èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè (ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà,

èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêî-

íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ

èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé


