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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá

îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», àäìè-

íèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé

ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ: 

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å çàâåðåííûõ êîïèé ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé

îáëàñòè (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Âñåâîëîæñêèå

âåñòè».

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ

ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî îáùèì âîïðîñàì Áîëüøàêîâà À.À.
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çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å çàâåðåííûõ êîïèé

ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè 
ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå.
1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå – îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè),

êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãà-

íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî

çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ

2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðà-

âëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñå-

âîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè (íîâàÿ ðåäàêöèÿ),

óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëü-

íûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 05.06.2009 ã. ¹ 22; Ôåäåðàëüíûì çàêî-

íîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Çàÿâèòåëü – ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàð-

ñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ

âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-

ìîóïðàâëåíèÿ) ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â

îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ëèáî â îðãàíèçàöèè, óêàçàí-

íûå â ðåãëàìåíòå ñ çàïðîñîì (çàÿâëåíèåì) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëè-

âàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòà-

âëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïðàâà çàÿâèòåëåé ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:

– ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî

ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

– ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè, ñîäåðæàíèå

è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñò-

âëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à êîïèé

ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

«Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

Óñëóãà îêàçûâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñå-

âîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè ÷åðåç îòäåë ïî

ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè è äåëîïðîèçâîäñòâó (äàëåå Îòäåë).

Â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, çàìå-

ñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî îáùèì âîïðîñàì è îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùå-

íèÿìè è äåëîïðîèçâîäñòâó 

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

– Âûäà÷à çàâåðåííûõ êîïèè ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëà-

ñòè.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè)

êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè. 

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî

ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè è ïðàâîâûìè àêòàìè:

– Êîíñòèòóöèÿ ÐÔ;

– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02 ìàÿ 2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ

îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»; îò 09.02.2009 ¹ 8-ÔÇ;

– Óñòàâ Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé

ðàéîí Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè (íîâàÿ ðåäàêöèÿ) óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì

Ñîâåòà äåïóòàòîâ ÌÎ «ÂÌÐ» ËÎ îò 05.06.2009 ¹ 22.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè: 

– çàÿâëåíèÿ, ñîñòàâëåííîãî ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå);

– äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (äëÿ îáîçðåíèÿ). Â ñëó÷àå åñëè

èíòåðåñû ãðàæäàíèíà ïðåäñòàâëÿåò äîâåðåííîå ëèöî – îðèãèíàëà íîòàðèàëü-

íîé äîâåðåííîñòè (äëÿ îáîçðåíèÿ), êñåðîêîïèè íîòàðèàëüíîé äîâåðåííîñòè;

Çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

– Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà;

– Àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ãðàæäàíèíà;

– Ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî ïî ñëåäóþ-

ùèì îñíîâàíèÿì:

– ñîäåðæàíèå çàÿâëåíèÿ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â

ï. 2.6 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

– ïðåäñòàâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíà îôîðìëåííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿä-

êå äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî ïî ñëåäóþ-

ùèì îñíîâàíèÿì:

– çàïðàøèâàåìàÿ êîïèÿ ïðàâîâîãî àêòà íå èçäàâàëàñü àäìèíèñòðàöèåé

ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Äîñòóïíîñòü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîñòèãàåòñÿ íåâîçìîæíîñòüþ îòêàçà â

åå ïðåäîñòàâëåíèè, èíà÷å êàê ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

Êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîäãîòîâêîé çàâåðåííûõ

êîïèé ïðàâîâûõ àêòîâ èçäàííûõ àäìèíèñòðàöèåé ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöè-

ïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè.

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìè-

íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

– ïðèåì äîêóìåíòîâ;

– ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;

– âûäà÷à çàâåðåííîé êîïèè ïðàâîâîãî àêòà ïðè ïîëîæèòåëüíîì ðåøåíèè.

3.1. Ïðèåì äîêóìåíòîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, äîâåðåííîãî ëèöà) â àäìèíè-

ñòðàöèþ ÌÎ «ÂÌÐ» ËÎ â ïèñüìåííîì èëè ýëåêòðîííîì âèäå.

Ñîòðóäíèê, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðèåì çàÿâëåíèé:

– óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ,

ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

– ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòå-

ëÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè;

Ñîòðóäíèê, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðèåì çàÿâëåíèé, âíîñèò â ýëåêòðîííóþ

áàçó ó÷åòà ïîñòóïèâøèõ çàÿâëåíèé ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ (çàÿâêó):

– ïîðÿäêîâûé íîìåð çàÿâêè;

– äàòà è âðåìÿ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ;

– ðåêâèçèòû çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðòíûå äàííûå, òåëåôîí äîìàøíèé è/èëè

ìîáèëüíûé);

– ðåêâèçèòû äîâåðåííîãî ëèöà (ïàñïîðòíûå äàííûå, òåëåôîí äîìàøíèé

è/èëè ìîáèëüíûé, íîìåð äîâåðåííîñòè è äàòà âûäà÷è);

Äëèòåëüíîñòü ïðèåìà äîêóìåíòîâ ïî îäíîìó çàÿâëåíèþ íå ìîæåò ïðåâû-

øàòü 20 ìèíóò.

Äåéñòâèÿ ñîòðóäíèêà, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðèåì çàÿâëåíèé, êîíòðîëèðó-

þòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè è äåëîïðîèçâîäñòâà.

Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà è ïðîäîëæèòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

ïðîâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû àâòîìàòèçèðîâàííîãî êîíòðîëÿ ïðîõîæäå-

íèÿ äîêóìåíòîâ.

3.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàç-

íà÷åíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà – èñïîëíèòåëÿ ïî äàííîìó çàÿâëåíèþ. 

Ñîòðóäíèê, óïîëíîìî÷åííûé íà ïðîèçâîäñòâî ïî çàÿâëåíèþ, óñòàíàâëèâà-

åò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

èëè ïðèîñòàíîâêå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ.

Ïðîöåäóðà êîíòðîëèðóåòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà.

3.3. Îôîðìëåíèå îòêàçà (ïðèîñòàíîâêè) â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

– Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû îôîðìëåíèÿ îòêàçà (ïðèîñòàíîâêè) â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà

â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ï. 2.7.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà è ïðîäîëæèòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû

àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìû ïðîõîæäåíèÿ äîêóìåíòîâ «Ñëóæåáíàÿ êîððåñ-

ïîíäåíöèÿ» è «Ïðèåì ãðàæäàí». Ïîðÿäîê äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Îòäåëà

óñòàíîâëåí ïîëîæåíèåì îá îòäåëå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè è äåëîïðîèçâîä-

ñòâó è äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè. 

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-

ñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ëè÷íî èëè íàïðàâèòü â ïèñüìåííîé èëè

ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðåäëîæåíèå èëè æàëîáó (äàëåå îáðàùåíèå).

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëè îáðàùàþòñÿ ê äîëæíîñòíûì ëèöàì,

ó÷àñòâóþùèì â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â äíè è ÷àñû ïðèåìà ãðàæäàí, óñòàíî-

âëåííûå ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî ðàñïîðÿäêà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÂÌÐ ËÎ.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ñðîê

ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ

îáðàùåíèÿ. 

Çàÿâèòåëü â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêà-

çûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò

ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîë-

æíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìè-

ëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè), ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó

äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, èçëàãàåò ñóòü îáðàùåíèÿ, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîä-

ïèñü è äàòó.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü ïðè-

ëàãàåò ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîë-

æíîñòíîìó ëèöó â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå,

óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Â îáðàùåíèè çàÿâèòåëü â îáÿçàòåëüíîì

ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè),

àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â âèäå ýëåêòðîí-

íîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü îòïðàâëåí â ïèñü-

ìåííîé ôîðìå.

Ê òàêîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàíèí âïðàâå ïðèëîæèòü íåîáõîäèìûå ýëåê-

òðîííûå äîêóìåíòû (ïåðâè÷íûå èëè ýëåêòðîííûå êîïèè äîêóìåíòîâ, ñîñòà-

âëåííûõ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ), ëèáî íàïðàâèòü äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè

èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò çàÿâè-

òåëþ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè

äîëæíîñòíîìó ëèöó â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íàïðàâëÿåòñÿ â âèäå ýëåêòðîííîãî

äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â îáðàùåíèè. Åñëè çàÿâè-

òåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, æåëàåò ïîëó÷èòü îòâåò â

ïèñüìåííîé ôîðìå, îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,

óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâî-

ëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè:www.vsevreg.ru. Ïî÷-

òîâûé àäðåñ: 188640, ã. Âñåâîëîæñê Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè, Êîëòóøñêîå

øîññå, ä. 138.
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