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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå 
â ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ôåäåðàëüíûõ 

è ðåãèîíàëüíûõ æèëèùíûõ ïðîãðàìì ìîëîäûõ
ñåìåé è ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé 

â êà÷åñòâå ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå
ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå 

(ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ»
Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ óðîâíÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè èíôîðìàöèè î äåÿ-

òåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí»
Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñå-
âîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè, ÏÎÑ-
ÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âêëþ÷åíèå â ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ôåäå-
ðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ æèëèùíûõ ïðîãðàìì ìîëîäûõ ñåìåé è ðàáîòíèêîâ
áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé â êà÷åñòâå ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé
âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ» (Ïðèëîæåíèå 1).

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Âñåâîëîæñêèå
âåñòè» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæ-
ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â ñåòè Èíòåðíåò.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè – íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ ïî êîììóíàëüíîìó, äîðîæ-
íîìó õîçÿéñòâó è òðàíñïîðòó Ëàäûãèíà Ñ.Â.

À.Í. ÑÎÁÎËÅÍÊÎ, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè 

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 1. ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè 
îò 27.04.2011 ã. ¹ 829

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Âêëþ÷åíèå â ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ôåäåðàëüíûõ
è ðåãèîíàëüíûõ æèëèùíûõ ïðîãðàìì ìîëîäûõ

ñåìåé è ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé 
â êà÷åñòâå ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå
ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå 

(ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ» 
Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïî âêëþ÷åíèþ â ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ôåäåðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ ïðîãðàìì
ìîëîäûõ ñåìåé è ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â ïîëó÷åíèè ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîèòåëüñòâî)
æèëüÿ (äàëåå – Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ äîñòóïíîñòè è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé äëÿ åå ïîëó÷àòåëåé. Îïðåäåëÿåò ñðîê è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèí-
ãðàäñêîé îáëàñòè (äàëåå – Àäìèíèñòðàöèè) â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ äàí-
íîé óñëóãè.

1.1 Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðà-

âëåíèÿ – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðà-
âëåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíî-
ìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ
âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è óñòàâàìè ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëè-
âàþùèé ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ôèçè÷åñêèå ëèöà – ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþ-
ùèå íà òåððèòîðèè Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè, ïîñòàâëåííûå íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé äî 1 ìàðòà 2005 ãîäà, à òàêæå
ãðàæäàíå, ïðèçíàííûå îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó èõ
ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé
ïîñëå 1 ìàðòà 2005 ãîäà ïî îñíîâàíèÿì, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñòàòüåé 51
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.2 Îñíîâíûå ïðèíöèïû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâíûìè ïðèíöèïàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåò-

ñÿ:
– îòêðûòîñòü äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè; 
– äîñòóïíîñòü îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå äëÿ ëèö ñ îãðàíè÷åííû-
ìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ.

1.3  Ïðàâà çàÿâèòåëåé ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà:
– ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñâîåâðåìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî

ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– ïîëó÷åíèå ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
– äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) ðàññìîòðåíèå æàëîá (ïðåòåíçèé) â ïðî-

öåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðàçäåë 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1 Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Âêëþ÷åíèå â ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ôåäåðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ æèëèùíûõ

ïðîãðàìì ìîëîäûõ ñåìåé è ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé â êà÷åñòâå
ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîè-
òåëüñòâî) æèëüÿ.

2.2 Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöè-
ïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â ëèöå æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî îòäå-
ëà Óïðàâëåíèÿ ïî êîììóíàëüíîìó, äîðîæíîìó õîçÿéñòâó è òðàíñïîðòó.

2.3 Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Âêëþ÷åíèå â ÷èñëî ó÷àñòíèêîâ ôåäåðàëüíûõ è ðåãèîíàëüíûõ æèëèùíûõ

ïðîãðàìì ìîëîäûõ ñåìåé è ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé â êà÷åñòâå
ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé âûïëàòû íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîè-
òåëüñòâî) æèëüÿ.

2.4 Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíî-

ãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé
îáëàñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Â ñëó÷àÿõ, òðåáóþùèõ äëÿ ðàçðåøåíèÿ âîïðîñîâ, óêàçàííûõ â îáðàùå-
íèè, ïðîâåäåíèÿ ñïåöèàëüíîé ïðîâåðêè, èññëåäîâàíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ
ìàòåðèàëîâ, ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ìîæåò áûòü ïðîäëåí, íî íå
áîëåå ÷åì íà òðèäöàòü äíåé, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì çàÿâè-
òåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.5 Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè
– Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
– Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 188-ÔÇ; 
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ

îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
– Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè,

èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2006, ¹ 31 (÷. I), ñò. 3448);

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2010
¹ 1050 «Î ôåäåðàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììå «Æèëèùå» íà 2011-2015 ãîäû»;

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.03.2006
¹ 153 «Î íåêîòîðûõ âîïðîñàõ ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû «Âûïîëíåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî îáåñïå÷åíèþ æèëüåì êàòåãîðèé ãðàæäàí,
óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì» ôåäåðàëüíîé öåëåâîé
ïðîãðàììû «Æèëèùå íà 2002-2010 ãîäû»;

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13.05.2006
¹ 285 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ ìîëîäûì ñåìüÿì ñóáñèäèé
íà ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèå
æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé» ôåäåðàëüíîé ïðîãðàììû «Æèëèùå íà 2002-2010
ãîäû»;

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 25.12.2008
¹ 414 «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ñîöèàëüíûõ
âûïëàò ìîëîäûì ñåìüÿì- ó÷àñòíèêàì ïîäïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèå æèëüåì
ìîëîäûõ ñåìåé» ôåäåðàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Æèëèùå» íà 2002-2010
ãîäû;

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 03.08.2009
¹ 240 «Î ïîääåðæêå ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëî-
âèé, íà îñíîâå ïðèíöèïîâ èïîòå÷íîãî êðåäèòîâàíèÿ â Ëåíèíãðàäñêîé îáëà-
ñòè íà 2009-2012 ãîäû»;

– Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 03.08.2009
¹ 239 «Îá óòâåðæäåíèè äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Æèëüå äëÿ
ìîëîäåæè íà 2009-2011 ãîäû»; 

– Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâî-
ëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 05.11.2008
¹ 3253 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëîãî ôîíäà»;

– Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé
ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè îò 26.03.2010 ¹ 278 «Îá óòâåðæäåíèè äîë-
ãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïîääåðæêà ìîëîäûõ ñåìåé, â òîì ÷èñëå
ìîëîäåæè, ìíîãîäåòíûõ ñåìåé, âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû è
ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé ñôåðû, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëî-
âèé, ïðè ïðèîáðåòåíèè è ñòðîèòåëüñòâå æèëüÿ íà 2010-2012 ãîäû»;

– Ïîëîæåíèå î æèëèùíî-òåõíè÷åñêîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàä-
ñêîé îáëàñòè, óòâåðæäåííîå ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè îò 16.06.2010
¹ 548/1.1-05.

2.6 Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî çàÿâèòå-
ëþ â ñëó÷àå, åñëè îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðèëîæåíèÿìè 1, 2, 3, 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

2.7 Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè îáðàùåíèè çà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãîé

Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â î÷åðåäè äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

2.8 Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Âñå-
âîëîæñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â ëèöå æèëèùíî-
òåõíè÷åñêîãî îòäåëà è ïî÷òîâûé àäðåñ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îáðàùåíèé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ëåíèíãðàäñêàÿ îáëàñòü, ã. Âñåâîëîæñê, Êîëòóøñêîå øîññå, ä. 138,
184640; òåëåôîí: 8 (813-70) 24-763.

Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëÿì äàí-
íîé óñëóãè íåïîñðåäñòâåííî â ïîìåùåíèè Àäìèíèñòðàöèè, ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Èíòåðíåò-ðåñóðñà, â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

Ãðàôèê ðàáîòû æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî îòäåëà:
Ïîíåäåëüíèê – ïÿòíèöà: 09.00-18.00; ïåðåðûâ: 13.00-13.48.
Â ïðåäïðàçäíè÷íûå äíè ïðîäîëæèòåëüíîñòü âðåìåíè ðàáîòû æèëèùíî-

òåõíè÷åñêîãî îòäåëà ñîêðàùàåòñÿ íà 1 ÷àñ.
Äíè è âðåìÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòàìè æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî

îòäåëà – ïîíåäåëüíèê: 10.00-17.00.
Ýëåêòðîííûé àäðåñ äëÿ íàïðàâëåíèÿ â Óïðàâëåíèå ýëåêòðîííûõ ñîîá-

ùåíèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìå-

ùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïðàâëåíèÿ â ñåòè "Èíòåðíåò" ïî ýëåêòðîííî-
ìó àäðåñó: gti@vsevreg.ru.

Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîâî-
äèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàÿâèòåëåé ïî èõ ïèñüìåííûì è óñòíûì îáðàùåíèÿì.

2.9 Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Äîñòóïíîñòü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîñòèãàåòñÿ íåâîçìîæíîñòüþ îòêà-

çà â åå ïðåäîñòàâëåíèè, èíà÷å êàê ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì ðåãëà-
ìåíòîì.

Êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèåì ïîë-
íîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè.

Ðàçäåë 3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ)
3.1 Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Â ñîîòâåòñòâèè ñ îáëàñòíûì çàêîíîì îò 18.05.2006 ¹ 24-îç «Î íàäåëå-

íèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Ëåíèí-
ãðàäñêîé îáëàñòè îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè â ñôåðå
æèëèùíûõ îòíîøåíèé» æèëèùíî-òåõíè÷åñêèé îòäåë îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþ-
ùóþ ðàáîòó:

– ïî îáåñïå÷åíèþ æèëüåì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì îáëàñòíûì çàêî-
íîì îò 07 äåêàáðÿ 2005 ãîäà ¹ 110-îç «Îá îáåñïå÷åíèè æèëûìè ïîìåùå-
íèÿìè íåêîòîðûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí, ïîñòàâëåííûõ íà ó÷åò äî 1 ÿíâàðÿ 2005

ãîäà», êàòåãîðèé ãðàæäàí, óêàçàííûõ â ñòàòüÿõ: 14, 15, 16, 17, 18, 19 è 21
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12 ÿíâàðÿ 1995 ãîäà ¹ 5-ÔÇ «Î âåòåðàíàõ», íóæäà-
þùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé, âñòàâøèõ íà ó÷åò äî 1 ÿíâàðÿ 2005
ãîäà;

– ïî îáåñïå÷åíèþ æèëüåì â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24
íîÿáðÿ 1995 ãîäà ¹ 181-ÔÇ «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì îáëàñòíûì çàêîíîì îò 7 äåêàáðÿ
2005 ãîäà ¹ 110-îç «Îá îáåñïå÷åíèè æèëûìè ïîìåùåíèÿìè íåêîòîðûõ
êàòåãîðèé ãðàæäàí, ïîñòàâëåííûõ íà ó÷åò äî 1 ÿíâàðÿ 2005 ãîäà», èíâàëèäîâ
è ñåìåé, èìåþùèõ äåòåé-èíâàëèäîâ, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé, âñòàâøèõ íà ó÷åò äî 1 ÿíâàðÿ 2005 ãîäà;

– ïî ðåãèñòðàöèè è ó÷åòó ãðàæäàí, âûåõàâøèõ èç ðàéîíîâ Êðàéíåãî
Ñåâåðà è ïðèðàâíåííûõ ê íèì ìåñòíîñòåé, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
áåçâîçìåçäíîé ñóáñèäèè íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ïðèîáðåòåíèå æèëüÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2002 ãîäà ¹ 125-ÔÇ «Î
æèëèùíûõ ñóáñèäèÿõ ãðàæäàíàì, âûåçæàþùèì èç ðàéîíîâ Êðàéíåãî Ñåâåðà
è ïðèðàâíåííûõ ê íèì ìåñòíîñòåé»;

– ïî ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì: «Ñîöèàëüíîå ðàçâè-
òèå ñåëà äî 2010 ãîäà» (çàÿâëåíèå ïî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê àäìèíèñòðàòèâíî-
ìó ðåãëàìåíòó), «Î ïîääåðæêå ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèù-
íûõ óñëîâèé, íà îñíîâå ïðèíöèïîâ èïîòå÷íîãî êðåäèòîâàíèÿ â Ëåíèíãðàä-
ñêîé îáëàñòè íà 2003 – 2012 ã.ã.» (çàÿâëåíèå ïî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è «Æèëüå äëÿ ìîëîäåæè íà 2010 – 2012 ã.ã.» (çàÿâ-
ëåíèå ïî Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè Ïðàâèòåëüñòâà
Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè è àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëü-
íûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàììû
«Âûïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî îáåñïå÷åíèþ æèëü¸ì êàòå-
ãîðèé ãðàæäàí, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì» ôåäå-
ðàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Æèëèùå»», æèëèùíî-òåõíè÷åñêèé îòäåë îñó-
ùåñòâëÿåò ðàáîòó ñ òàêèìè êàòåãîðèÿìè î÷åðåäíèêîâ, íóæäàþùèõñÿ â ïîëó-
÷åíèè æèëîé ïëîùàäè, êàê âîåííîñëóæàùèå, óâîëåííûå â çàïàñ, âûíóæäåí-
íûå ïåðåñåëåíöû è ãðàæäàíå, ïîñòðàäàâøèå îò âîçäåéñòâèÿ ðàäèàöèè
âñëåäñòâèå ðàäèàöèîííûõ àâàðèé è êàòàñòðîô è ïðèðàâíåííûå ê íèì ëèöà.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè æèëèùíî-òåõíè÷åñêèé
îòäåë îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

– Ôîðìèðóåò ó÷¸òíûå äåëà è ñïèñêè ãðàæäàí, ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷å-
íèå ñóáñèäèé è Ãîñóäàðñòâåííûõ æèëèùíûõ ñåðòèôèêàòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñëåäóþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè:

– Ïðîâîäèò ïðîâåðêó êîìïëåêòíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
äîñòîâåðíîñòè ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ äîêóìåíòàõ ñâåäåíèé.

– Ôîðìèðóåò ñïèñîê ãðàæäàí – ó÷àñòíèêîâ ïîäïðîãðàììû, èçúÿâèâøèõ
æåëàíèå ïîëó÷èòü ñåðòèôèêàò è ïðåäñòàâëÿåò â Ïðàâèòåëüñòâî Ëåíèíãðàä-
ñêîé îáëàñòè íà óòâåðæäåíèå;

– Äîâîäèò äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàí ïðèíÿòûå Ïðàâèòåëüñòâîì Ëåíèíãðàä-
ñêîé îáëàñòè ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè èõ â ñîîòâåòñòâóþùèå ñïèñêè;

– Îñóùåñòâëÿåò âðó÷åíèå ñåðòèôèêàòîâ ãðàæäàíàì – ó÷àñòíèêàì ïîä-
ïðîãðàììû îò èìåíè Ïðàâèòåëüñòâà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè;

– Âåä¸ò êíèãó ó÷¸òà âûäàííûõ ñåðòèôèêàòîâ;
– Ïðîâîäèò ñíÿòèå ñ ó÷¸òà ãðàæäàí â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå.

Äîâîäèò ñâåäåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷¸òà äî ãðàæäàí è äî Ïðàâèòåëüñòâà Ëåíèí-
ãðàäñêîé îáëàñòè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè Ïðàâèòåëüñòâà
Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè è àäìèíèñòðàöèè ÌÎ «Âñåâîëîæñêèé ìóíèöèïàëü-
íûé ðàéîí» Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ïîäïðîãðàììû
«Îáåñïå÷åíèå æèëü¸ì ìîëîäûõ ñåìåé» ôåäåðàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû
«Æèëèùå», æèëèùíî-òåõíè÷åñêèé îòäåë îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùåå:

– Ôîðìèðóåò ó÷¸òíûå äåëà è ñïèñêè ãðàæäàí, ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷å-
íèå ñóáñèäèé;

– Ïðîâîäèò ïðîâåðêó êîìïëåêòíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
äîñòîâåðíîñòè ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ äîêóìåíòàõ ñâåäåíèé;

– Ôîðìèðóåò ñïèñîê ãðàæäàí – ó÷àñòíèêîâ ïîäïðîãðàììû, èçúÿâèâøèõ
æåëàíèå ïîëó÷èòü ñåðòèôèêàò è ïðåäñòàâëÿåò â Ïðàâèòåëüñòâî Ëåíèíãðàä-
ñêîé îáëàñòè íà óòâåðæäåíèå;

– Äîâîäèò äî ñâåäåíèÿ ìîëîäûõ ñåìåé – ó÷àñòíèêîâ ïîäïðîãðàììû,
ðåøåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ëåíèíãðàäñêîé îáëàñòè ïî âîïðîñó î âêëþ÷åíèè èõ
â ñïèñîê ïðåòåíäåíòîâ íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèé è â ñïèñîê ðåçåðâà íà ïîëó÷å-
íèå ñóáñèäèé íà ïðèîáðåòåíèå (ñòðîèòåëüñòâî) æèëüÿ;

– Ïðîâîäèò ñáîð îò ìîëîäûõ ñåìåé, âîøåäøèõ â ñïèñîê ïðåòåíäåíòîâ
íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè, âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ ñâè-
äåòåëüñòâ;

– Ïðîâîäèò ïðîâåðêó êîìïëåêòíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
äîñòîâåðíîñòè ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ äîêóìåíòàõ ñâåäåíèé. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåðêè ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îôîðìëåíèè ñâèäåòåëüñòâà ëèáî â îòêàçå
åãî îôîðìëåíèÿ. Ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò «ìîëîäóþ ñåìüþ» î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè; 

– Ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ðàçìåðå äîëè ñóáñèäèè ìîëîäûì ñåìüÿì çà
ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (æåëàòåëüíî
íå ìåíüøå ðàçìåðà îïëàòû áàíêó çà îòêðûòèå ó÷àñòíèêó ïîäïðîãðàììû
öåëåâîãî áàíêîâñêîãî ñ÷åòà äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ñðåäñòâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â
êà÷åñòâå ñóáñèäèè â ðàìêàõ ãîñóäàðñòâåííûõ ïðîãðàìì);

– Çàêëþ÷àåò ñ ïîëó÷àòåëÿìè ñóáñèäèè ñîãëàøåíèå (äîãîâîð) íà ó÷àñòèå
â ïîäïðîãðàììå è öåëåâîå èñïîëüçîâàíèå ñóáñèäèè;

– Ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâêè áàíêà ïî ïåðå÷èñëåíèþ áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ ñóáñèäèè íà ñîîòâåòñòâèå äàííûì â âûäàííûõ ñâèäåòåëüñòâàõ (â
òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ îò áàíêà çàÿâêè íà ïåðå÷èñëåíèå
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà öåëåâîé áàíêîâñêèé ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè).

Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Ïîëîæåíèåì æèëèùíî-òåõíè-
÷åñêîãî îòäåëà.

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì
æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî îòäåëà. 

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþ-
äåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî îòäåëà ïîëîæå-
íèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé ê âèíîâíûì äîëæíîñò-
íûì ëèöàì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-
íèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêîâ æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî îòäåëà è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ æèëèùíî-òåõíè÷åñêîãî îòäåëà, ðåøåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿ-
ùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì, ïðàâà è çàêîííûå
èíòåðåñû êîòîðîãî áûëè íàðóøåíû ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè


